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Terlebih Dahulu :

1. Kepala Instalasi Rekam Medik

2. Kepala Bagian Administrasi Umum

3. Direktur Pelayanan

4. Direktur Keuangan dan Administrasi Umum

Ditetapkan :

Direktur Utama,
Rumah Sakif Rusat Otak Nasional

dr. Mursyid Bustami,Sp.S (K), KIC, MARS
NIP 196209131988031002

Lampiran : 1 Berkas
Hal . SPO Scan RM
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ALUR SCAN REKAM MEDIS

_ No. Dokumen : No. Revisi : Halaman :
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dr. Mursyid Bustami, Sp (K), KIC, MARS
NIP. 196209131988031002
Scan Rekam Medis adalah proses untuk mengubah bentuk
PENGERTIAN hardcopy form rekam medis menjadi softcopy berupa format PDF
Rekam Medik
Terlaksananya digitalisasi rekam medik dan back up rekam
TUJUAN medis menuju Rekam Medik Elektronik
SK Direktur Utama RS Pusat Otak Nasional
KEBIJAKAN No.HK.02.03/XXXIX.1/2727/2018 tentang Rekam Medis
1. Petugas mengambil berkas rekam medik yang akan discan.
PROSEDUR 2. Memilih lembar yang akan discan, yaitu:
e |dentitas Pasien
e Resume Medis / Ringkasan Pulang
e Lembar IPRI
e Informed Concent (jika ada)
e Laporan Operasi (jika ada)
e Lembar Surat Keterangan Kematian (jika ada)
e Lembar Catatan Perkembangan Pasien Terintegrasi
(Khusus Pasien Rawat Jalan)
e Lembar Konsultasi (Khusus Pasien Rawat Jalan)
3. Menscan berkas rekam medik.
4. Menyimpan hasil scan berbentuk PDF, dengan format file:
Nomor RM (spasi) Nama Pasien - Kunjungan - Tanggal
Kunjungan. Contoh: 0001-23-45 Syamsul — IGD — 26/07/2019.
5. Memberi tanda atau simbol “S” diberkas rekam medik yang
sudah discan.
6. Merapihkan berkas dan  mengembalikan  ketempat
penyimpanan.
7. Mengunggah hasil scan kedalam EHR sesuai dengan Nama
dan Nomor Rekam Medik.
Bidang Medik
UNIT TERKAIT Bidang Keperawatan

Semua Instalasi pada Direktorat Pelayanan
SIRS
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