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PENGERTIAN

SP2D . Surat Perintah pencairan Dana

Daftar lsian Pelaksanaan Anggaran.
Surat Permintaan pembayaran.
Surat Perintah Membayar Langsung.
Surat Perintah Membayar Uang peisediaan.

Surat Perintah Membayar Ganti Uang
Persediaan.
Surat Perintah Membayar Tambahan Uang

Persediaan.

Kantor Pelaya
Anggaran Pen
: Penerimaan

nan Perbendaharaan Negara
dapatan dan Belanja Negara

bukan k

SPM TUP

DIPA
SPP
SPM LS
SPM UP
SPM GUP

KPPN
APBN
PNBP

TUJUAN
a. Dimilikinya pedoman pembayaran sebagai upaya

meningkatkan Sistem Administrasi Keuangan Rumah Sakit.
b. Dimilikinya pedoman untuk pengendalian pengeluaran

anggaran RS Pusat Otak Nasional.

KEBIJAKAN
a. Seluruh pelaksanaan kegiatan yang mengakibatkan

pengeluaran rumah sakit harus disetujui oleh direksi.
b. lnjeksi PIN oleh PPSPM dilakukan setelah SpM

dita n oleh PPSPM.

PROSEDUR

a. Setelah SPM diinput dan dicetak, selanjutnya dilakukan
verifikasi terhadap dokumen tagihan/dokumen sumber

b. Bendahara pengeluaran meneliti dan memeriksa dokumen
dan menandatangani SSP

c. Mengajukan pengesahan dokumen SPP kepada pejabat
Pembuat Komitmen

d. Pengujian dan pengesahan dokumen SPM kepada Pejabat
Penandatangan SPM

e. Pejabat Penandatangan SPM melakukan injeksi PIN (1 kati
injeksi untuk 1 SPM)

f. Operator SPM memindahkan hasil injeksi PIN menjadiADK
SPM untuk dibawa ke KPPN

g. Petugas Pengantar SPM membawa SPM dan lampiran-
lam fa ke KPPN

UNIT TERKAIT

a. Operator SPP/SPM
b. Bendahara Pengeluaran
c. PPK
d. PPSPM
e. Unit kerja terkait lainnya dilingkungan RS Pusat Otak

Nasional



PROSEDUR
INJEKSI PIN PPSPM

Rumah Sakit Pusat Otak Nasional

No. Dokumen Halaman:

Tidak sesuai

Sesuai/lengkap

Mulai

Cetak SPM dan Verifikasi

Periksa dan tandatangan

SSP oleh bendahara

Tandatangan SPP oleh
pptz

Tandatangan SPM oleh PPSPM

Injeksi PIN oleh PPSPM

Perapihan dokumen dan

dibawa ke KPPN

Selesai


