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PENGERTIAN

Penetapan Jadwal Prakiek Dokter di Instalasi Rawat Jalan dan

Neurodiagnostik adalah rangkaian kegiatan yang dilakukan untuk

menyusun jadwal praktek dokter di Instalasi Rawat Jalan.

TUJUAN

. Untuk menetapkan jadwal praktek dokter.

. Untuk menetapkan ruang periksa dokter sesuai jadwal.

KEBIJAKAN

Undang-Undang Nomor 44 tahun 2009 tentang Rumah Sakit.

. Struktur Organisasi Dan Tata Kerja Rumah Sakit Pusat Otak

Nasional Prof. Dr.DrMahar Mardjono Jakarta Nomor

Hk.02.03/Xxxix/6833/2023 Tanggal 27 Juli 2023.

. Pedoman Organisasi Instalasi Rawat Jalan Dan Neurodiagnostik

Nomor Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr.Dr.Mahar
Mardjono Jakarta Nomor HK.02.03/D.XXIIl/ 170/2024 Tanggal 05
Januari 2024.

. Surat Keputusan Direktur Utama RS Pusat Otak Nasional No.

HK.02.03/XXXIX/6370/2023 tentang Standar Pelayanan Rawat
Jalan dan Neurodiagnostik di Rumah Sakit Pusat Otak Nasional.

PROSEDUR

. Kepala

. Kepala Instalasi Rawat Jalan dan Neurodiagnostik membuat

usulan jadwal praktek dokter dengan mencocokan ketersedian
ruangan periksa serta mencocokan tidak ada jadwal pelayanan
yang sama di Instalasi/Unit lain di jam pelayanan praktek yang
diusulkan.

Instalasi Rawat Jalan dan

Neurodiagnostik
menyampaikan usulan jadwal prakiek dokter kepada Tim Kerja
Pelayanan Medik serta Direktur Medik dan Keperawatan.

Kepala Instalasi Rawat Jalan dan Neurodiagnostik membuat
Nota Dinas Jadwal Praktek dokter dan menginformasikan ke Unit
Kerja Terkait/Instalasi Terkait dalam mendukung persiapan dan
pelaksanaan pelayanan di rawat jalan dan Neurodiagnostik

diantaranya:
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a. Unit Admisi, perihal ruang assessment yang disesuaikan

PROSEDUR dengan penggunaan ruang periksa Dokter sehingga Unit
Admisi dapat mengarahkan pasien ke ruang assessment
yang sesuai.

b. Unit SIRS, perihal update pemetaan ruang assessment
pada mesin Self Check In dan memperbaharui jadwal
praktek dokter pada website resmi rumah sakit.

c. Dokter, perihal ruang periksa yang akan digunakan sesuai
dengan jadwal praktek yang ditetapkan.

d. Kepala Ruangan Rawat Jalan dan Neurodiagnostik, perihal
persiapan ruangan praktek.

1. Instalasi Rawat Jalan dan Neurodiagnostik
UNIT TERKAIT 2. Unit Admisi

3. Instalasi Sistem Informasi Rumah Sakit




P« 1 Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. DR.Dr. Mahar Mardjono Jakarta Nomor Dokumen 0T.02.02/D.XII/175/2024
@ emenkes .
B % RSPON Mahar Mardjono Tanggal Efektif 05 Januari 2024
“Formulir Penambahan/Perubahan Dokumen” Halaman 2 halaman
Dengan ini kami mengajukan perubahan dokumen yang ada pada Instalasi Rawat Jalan dan Neurodiagnostik, sebagai berikut :
Tanggal : 5 Januari 2024 Penambahan dokumen (PEMOHON)
Nama . dr. Lia Fatimah,MARS [ | Perubahan dokumen
Unit Kerja . Instalasi Rawat Jalan & Neurodiagnostik [ Pengurangan dokumen J 7&{‘%@
Judul SOP . Penetapan Jadwal Praktek Dokter di Instalasi Beri tanda V pada kotak yang o
Rawat Jalan dan Neurodiagnostik diperlukan dr. Lia Fatimah. MARS
No Nomor Dokumen Status Revisi Dasar Perubahan Uraian Kondisi Sebelum Uraian Kondisi Sesudah
1. Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit
1 OT.02.02/D.XII1/175/2024 00 Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Belum ada Ada SOP Penetapan Jadwal Praktek
Mardjono Jakarta dengan Nomor : Dokter di Instalasi Rawat Jalan dan
HK.02.03/XXXIX/6370/2023 tentang Standar Neurodiagnostik
Pelayanan Rawat Jalan Dan Neurodiagnotik
di Lingkungan Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono
Jakarta
2. Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit

Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar
Mardjono Jakarta dengan Nomor :
HK.02.03/D.XXI11/170/2024 tentang
Pedoman Organisasi Instalasi Rawat Jalan
dan Neurodiagnostik Rumah Sakit Pusat
Otak Nasional Prof. Dr.dr.Mahar Mardjono
Jakarta




