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PEMBAYARAN HONOR JAGA MALAM DOKTER UMUM KONTRAK

NAMA SOP BADAN LAYANAN UMUM NON PNS

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono
Jakarta Nomor HK.02.03/XXXIX/ /2023 Tentang Penetapan Honor Jaga Malam Dokter
Umum Kontrak Badan Layanan umum Non PNS di Lingkungan Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta.

1. Menjalankan shift dinas malam mulai pukul 21:00 s/d 07:30 hari berikutnya.
2. Penempatan penugasan pelayanan dilakukan di Instalasi Gawat Darurat dan Instalasi Rawat Intensif.
3. Pada pelaksanaan jaga malam pegawai wajib melakukan rekam absensi elektronik saat jam kehadiran dan

saat iam oulana.

4. Memenuhi capaian kinerja dilihat dari pengisian EHR (Electronic Health Record).

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

1. Laporan absensi elektronik dan laporan EHR (Electronic Health Record).

1. Nota Dinas usulan dari Kepala Instalasi Gawat Darurat ditujukan ke Direktur Pelayanan Medik, Keperawatan
dan Penunjang.
2. Melampirkan Jadwal Realisasi Jaga shift dalam satu bulan.

3. Melampirkan pengisiian laporan EHR (Electronic Health Record) selama dinas jaga malam.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Memenuhi verifikasi perhitungan honor jaga malam berdasarkan absensi elektronik yang
sudah disediakan, berkewajiban melakukan absensi saat datang dan pulang.

2. Apabila dinas jaga malam tidak dapat dibuktikan dengan absensi elektronik maka dapat
dibuktikan dengan laporan EHR (Electronic Health Record) namun usulan honor jaga malam
pembayarannya ditunda ke bulan berikutnya.

3. Apabila jaga malam tidak dapat dibuktikan dengan absensi elekfronik dan atau laporan EHR
maka tidak dapat mengklaim permohonan usulan honor jaga malam.

4. Absensi elektronik dapat digantikan dengan absensi manual jika dalam kondisi sebagai
berikut:

1. Sub Bagian Administrasi SDM akan melakukan verifikasi kehadiran jaga malam dokter umum dengan
absensi elektronik, membuat rekapitulasi perhitungan honor jaga malam dan nota dinas usulan pembayanan
honor jaga malam
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