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Nama SOP PENYELENGGARAN PENDIDIKAN KLINIK DI MASA TRANSISI ENDEMI COVID-19
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan | 1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait
Nasional 2. Komputer yang dilengkapi program kerja

2. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2004 tentang Praktik Kedokteran | 3. Memahami SOP Penyelenggaraan Pendidikan Klinik di Masa Pandemi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 116, Tambahan | 4. Memahami perangkat lunak komputer
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4431)

3. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 144, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 5063

4. Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 tentang Rumah Sakit (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 153, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5072).

5. Undang-Undang nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

6. Peraturan Pemerintah Rl Nomor 93 Tahun 2015, tentang Rumah Sakit
Pendidikan.

7. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 57 tahun 2020 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono
Jakarta.

8. SK Direktur Utama RSPON Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta Nomor
HK.02.03/XXXI1X/14712/2020 tentang Pedoman Pengorganisasian Tim
Koordinasi Pendidikan.
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9. SK Direktur Utama RSPON Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta Nomor
HK.02.03/XXXIX/14701/2020 tentang Pedoman Pelayanan Tim Koordinasi

Pendidikan.
10. Surat Edaran Nomor 1 tahun 2023 tentang Protokol Kesehatan Pada Masa

Transisi Endemi Corona Virus Disease 2019 (COVID-19).

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP tentang Pelaksanaan Pelatihan Di Luar Institusi

1. Komputer yang dilengkapi program microsoft office dan excel

2. Pedoman Penyelanggaraan Pelayanan, Pendidikan dan Penelitian di RSPON Prof.
Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta

3. Alat Tulis Kantor

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak disusun maka dikhawatirkan terjadi ketidakdisiplinan dalam
penggunaan aplikasi Manajemen Pengetahuan

Dokumen SOP Penyelenggaraan Pendidikan Klinik di Masa Transisi Endemi COVID-19
di Rekapitulasi di Tim Koordinasi Pendidikan sebagai Unit Pelaksana Penyelenggaraan

Pendidikan Klinik
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Mutu Baku

Sub Koordinator Bidang/ Bagian/
No Aktivitas netitusi oirektur SDM, | e | e |PelakeanaTim | tompat PKL Keterangan
- nstitusi : : : ul ns sanaTim empa
Pendidikan | DirekturUtama P“"l';"‘"""“ &  |substansi SDM | Pengembangan SDM, | Koordinasi | Praktik Profesi/ Kelengkapan Waktu Output
RRES & Pendidikan Pendidikan dan Pendididikan Program
Penelitian Spesialisasi
Institusi pendidikan membuat surat Surat
1 |pengantar atau permobonan izin PELPEL / ( :: Surat Permahonan 1jam Permahanan
stase PPDS
Direktur Utama memberikan disposisi atas
2 |surat pengantar atau permohonan izin Disposisi 15 menit Disposisi
tersabut
Direktur SDM, Pendidikan, dan Umum
memberikan disposisi kepada Koordinator
3 |Kelompok Substansi SDM & Pendidikan Disposisi 15 menit Dispasisi
untuk menindaklanjuti parmohonan
tersabut
Hoordinator Kelompok Substansi SDM &
Pandidikan memberikan disposisi kepada
4 Sub Koordinator Kelompok Sub Substansi Di £ 15 it Di S
Pangembangan SDM, Pendidikan dan el o Ly
Panealitian untuk menindaklanjuti dan
menelaah pengajuan permohonan tersebut
Sub Koordinator Kelompok Sub Substansi
Peangembangan SDM, Pendidikan dan
Penelitian melakukan telaah dan tindak Surat Bal
5 lanjut, serla panyelenggaraan orientasi. Telaah dan Tindak 2 am Inu\lninﬂa ﬁt:
Hemudian membuat nota dinas ke Ketua Lanjut L Din1as
Tim Koordinasi Pendidikan sebagai unit
pelaksana penyelenggaraan PBL/PKL
Mahasiswa dan stase PPDS
Jadwal Kaontrak
et Program, Jadwal
eua Aan Pelaisana Tim: Koordinasi Stase. Database dan UMAN Kontrak
B Pﬂ"dld‘k.‘a" _me]_akuk,a_n _kunh'ak P eI Mametag Mahasiswa [ 30 menit Program dan/
dangan institusi pendidikan dan Bidang/ PPDS. sara Logbaok Kegiatan
Bagian' Instalasi’ SMF lahan praktik. i s g
Administrasi Guest
House untuk PPDS
Undangan Orientasi
Umurm dan Orearilas dan Database : Biodata, KTP,
7 Orientasi dan Penerimaan Peserta PEL/ kelengkapan 1 hasi Databass Pasarts ljazah, Pasfato 3x4, BPJS,
Prakfik Profesi Program Spesialisasi administrasi Paserta Didik STR, 5IF, Vaksin COVID-
Didik PKL/PBL dan i 19 Booster Pertama
PPDS
Panyerahan Peserta PKL! Praktik Profesi/
Program Spesialisasi ke Kordik yang ada di
Bidang' Bagian! Instalasi’ SMF tempat Surat Pengantar
8 |PEL' Praktik Profesi’ Program Spesialisasi PHL/PBLS Stase PPDS 30 menit Surat lzin Praktik
oleh Sub Koordinator Kelompok Sub- dari instansi Pendidikan
substansi Pengembangan SDM,
Pendidikan dan Penelitian
Pelaksanaan PKL/ Praklik Profesi! Program Pengumpulan arsip
Spesialisasi dan pemberian materi praktik Logbook dan  |dilaksanakan oleh
9 |eleh Bidang Bagian/ Instalasi tempat "‘:'gb"‘"“H:j" s Tentatif Daftar Hadir | Timkordik yang disimpan
prakiik klinik sesuai kurikulum dan o Peserta Didik  |dalam bentuk soft copy di
kompetensi yang diharapkan. Gdrive milik Timkordik
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