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Ditetapkan :

Tanggal Terbit Direktur Utama RSPON Prof. Dr. dr.
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STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR
SR Sk
dr. ADIN NULKHASANAH, Sp.S.,
M.A.R.S.
Kendaraan dinas adalah kendaraan yang dipergunakan untuk
urusan dinas yang berkaitan dengan kegiatan Rumah Sakit.
PENGERTIAN Pemeliharaan (maintenance) adalah suatu kombinasi dari berbagai
tindakan yang dilakukan untuk menjaga kendaraan atau
memperbaikinya sampai suatu kondisi yang bisa diterima/dipakai.
TUJUAN Sebagai bahan acuan untuk menertibkan pertanggungjawaban
pemeliharaan kendaraan dinas
Surat Keputusan Direktur Utama Nomor
KEBIJAKAN HK.02.03/D.XXII/6833/2023 tentang Struktur Organisasi dan Tata
Kerja Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar
Mardjono Jakarta
Indikator pemeliharaan kendaraan dinas
1. Bahan Bakar Minyak
2. Service mesin
3. Service Body (Cat Mobil/Motor, Ketok Magic)
PROSEDUR 4. Pembelian body
5. Service Rutin sesuai KM
6. Kerusakan Velg atau kerusakan rangka
7. Salon Mobil
8. Cuci steam full body
9. Penggantian aksesoris seperti penggantian kulit jok dan
dashboard.
10. Penggantian Spare Par
UNIT TERKAIT Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga
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Rumah Sakit Pusat Otak Nasional

Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta

“Formulir Penambahan/Perubahan Dokumen”

Nomor Dokumen OT.02.02/D.XX111/8982 /2023

Tanggal Efektif 27 September 2023

Halaman 1 Halaman

Dengan ini kami mengajukan perubahan dokumen yang ada pada Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga kami, sebagai berikut :

Tanggal : 27 Oktober 2023 3 Penambahan dokumen N
e —

Nama : Ari Purwohandoyo, SKM, MARS Perubahan dokumen Avri Purwohandoyo, SKM, MARS

UnitKerja : Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga [m] Pengurangan dokumen Beri tanda V" pada kotak yang diperlukan

Judul : SOP Ketentuan Pemeliharaan Kendaraan Dinas

No. Nomor Dokumen Status Revisi Dasar Perubahan Uraian Kondisi Sebelum Uraian Kondisi Sesudah
Pergantian Struktur Organisasi dan Tata N . .
Kerja Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Sub bagian RT & Perlengkapan Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga
Pergantian Direktur Utama dr. Mursyid Bustami, Sp.S (K), KIC, MARS dr. Adin Nulkhasanah, Sp.S, MARS

1 HK.02.04/11/SOP-AP/031/2013 Revisi ke 1

Kadaluarsa

Tanggal terbit 18 November 2013

tanggal terbit 27 September 2023

Penyatuan SPO Pemeliharaan
Kendaraan Ambulance dan Operasional

1. SPO Pemeliharaan Kendaraan Ambulance
2. SPO Pemeliharaan Kendaraan Operasional

SPO Pemeliharaan Kendaraan Dinas




