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PENGISIAN APUKASI SISTEI TANA'ETEN DOKUTEI{
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0

Halaman
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20. Staf

Usemame

Passrcrd awal

Hak akses

: usesismadak@rspon.co.id

:0'1012018

File Manager

UNITTERKAIT
1. Direktur lltama

2. Pala Direksi

3. PejabatStruktural

4. lnstalasi SIRS

5. KetuaAkeditasi

6. Sekretaris Akreditasi

7. Tata Usahadan Pelaporan

8. Pokja Akeditasi

9. Staf



PENGISI,AN APUKAST SISTEI fAilA'ETEN OOKUTEI{
AKREDITASI (slsf,ADAK)

Halaman
'lol11

No. Revisi :

0
No- Dokumen :

Rumah Sakit
Otak NasionalPusat

16. Nama Pokja:

(PMKP)

Usemarne

Passruord aual

Hak akses

'17. Direksi

Usemame

Password awal

Hak akses

- Ubah Passvod
- Menu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Reguler dan

Progsusl Narm lr/lodul [Upload Dokument

- ilbnu tKegiffinl Sub illenu [lrdikator Nasbna[
Nama lt odul [Upload Dokurnen lndikator]

- Menu findikator Nasionafl

- Menu findil€tor Lol€tl
- Fib Manager: FolderPfl(P

Peningkatan Mutu dan Keselamatan Pasien

: direksi@rsoon.co.id

:01012018

: Admin (Semua Modul)

- Ubah Passwod
- Menu [Kegiatanl Sub ]tllenu [Sunrei Regubr dan

Progsusl Nama illodul [Upload Dokumen]

- Menu [Kegiatan] Sub ltllenu flndikator Nasional]
Nama ltiodul [Upload Dokumen lndikatorl

- illenu findikator Nasionall
- ltllenu flndikator Lokafi
- File Manager: R(X)T FOLDER

18. KetraAlrcditasi

Usemarne : ketuaakreditasi@rspon,co,id

Passwod arml :01012018

Hak akses : Admin (Semua Modul)

19. Sekrctaris Akreditasi dan Tata Usaha dan Pehporan

Usemame : fu@rsoon.co.itl

Password awal : 010'12018

Hakakses :

: ipko@rsoon.co.'rl

:01012018

:



PEI{GISIAN APLTKASI STSTET IANA'ETEI{ DOKUIEN
AKREIITAS| (SISIADAK)

Rumah Sakit
Pusat Otak Nasioml

No. Dokumen: t{o. Revisi:
0

Halaman
9t11

13. Nama Pokja: Kornpetensi dan Kelrenargan Staf (KKS)

Usemarne : kks@rspon.co.id

Passvord aml : 01012018

Hakakses :

- Ubah Passrord
Menu fiGgiatanl Sub ltlenu [Survei Reguler dan
Progsusl Nama Modul [Upload Dokumen]
Menu fiGgiatan] Sub Menu [lndikator Nasional]
Nama ltlodul [Upload Dokumen lndikatort
File Manager: Folder KKS

14. Nama Pokja: Manajenren lnbmasi dan Rekam Medb (MIRM)

Usemame

Passuod awal

Hak akses

'15. Nama Pokja: Program Nasional

Usemarne :pn@rspon.co.id

Password awal : 01012018

Hakakses :

: mirm@soon.co-ij

:010'12018

- Ubah Passuord
- Menu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Reguler dan

Progqrcl Nama Modul [Upload Dokumen]
- Menu [Kegiatanl Sub lrtenu [tndikator Nasionafl

Nama Modul [Upload Etokumen Indikator]
- File Manager: FoHerflRt

- Ubah Pmsfrord
- Menu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Reguler dan

Progsusl Nama Modul [Upload Dokumen]

- ltllenu [Ggiatanl Sub ]tienu flndikator Nasionalj
Nama Modul [Upload Dokurnen lndikdor]

- File Manager: Folder PROGNAS



Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional

PEI{GISIAN APLIKAS! SISTET TANA'ETEN DOKUTEN
AKREDITAST (SISIAITAK)

No. Dokumen : No. Rsisi:
0

Halaman
u11

10. Nama Pokja: Pencegahan dan Pengendalian lnfeksi (PPl)

Usemarne : pDi@rsDon.co.id

Passwod awal :01012018

Hakakses :

1 1. Nama Pokia: Tata Kelola Rumah Sakit (IKRS)

Usemame : tkrs@rspon.co.irj

Pasvod awal :01012018

Hakakses :

- Ubah Passvord
- Menu [Kegiatanl Sub llenu [Survei Reguler dan

Progsusl Nama lt/lodul [Upload Dokumen]

- Menu lKegiffin] Sub ltllenu findikator Nasional]
Nama ltiodu! [Upload Etokurnen lndikatorl

- FibManager: FotserTKRS

12. Nama Pokja: Manajemen Fasilitas dan Keselamatan (MFK)

Usemame : rnfl<@rspon.co.irj

Password awal : 010'12018

Hakakses :

Ubah Passrvord
Menu [Kegiatan] Sub Menu [Sunrei Reguler dan
Progsusl Nama Modu! lupkoad Dokumen]

Menu [Kegiatan] Sub llenu findikator Nasionall
Nama ltiodul [Upbad Dokumen lndikatorl
Fib Manager: FolderIFK

- Ubah Password

- ltienu [Kegiatan] Sub Menu [Survei Reguler dan
Progsus! Nama Modul [Upload Dokumenl

- Menu [Kegiatanl Sub Menu findikator Nasionall
Nama ltiodul [Upload Dokurnen lndikatorl

- File Manager: Folder PPI



PENGISIATT APLIKASI SISTET XAT{A'EIEN IX}KUTEN
AKREDTTAST (STSIADAK)

l{o. Revbi:
0

Halaman
7tl1

7. Nama Po$a: Pebyanan Keilannasian dan Penggunaan Obat

(PKPO)

Usemarne : pkoo@rspon.co.id

Password awal : 01012018

Hakakses :

- Ubah Passrvod
- Menu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Reguler dan

Progsusl Nama Modul [Upload Dokumen]

- Menu [Kegiatanl Sub ttlenu findikator Nasi{rnatl
Nama liodul [Upload Dokumen lndikator]

- Fib Manager: Folder PKFO

8. Nama Pokja: Manajemen Komunikasi dan Edukasi (MKE)

Usemame : mke@rspon.co.id

Pas$uord md : 01012018

Hakakses :

- Ubah Password
- illenu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Reguler dan

Progsusl Narm Modul [Upload Dokumenl
- Menu [Kegiffinl Sub ilenu findikator Naskmalt

Nama Modul [Upload Dokumen lndikatort
- File Manager: Folder Il(E

9. Nama Pokja: lntegrasi PendUikan Kesehatan Dalam

Pelayanan Rumah Sakit (IPKP)

Usemarne : pmkp@rspon.co.ld

Passrcrd avd :01012018

Hakakses :

Ubah Passvuod
Menu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Regubr dan
Progsusl Nama Modul [Upload Dokumenl

Menu [Kegidanl Sub Menu findikator Nasionatl
Nama ltlodul lupload Dokumen lndikator]
File Manager : Folder IPKP

Rumah Sakit
Puld Otak l{asional

No. Dokumen :



@.
Rumah Sakit

Pusat Otak Nasional

PEI{GISIAN APLIKASI SISTEf, XANA'ETEN DOKUTEN
AKRED]TASI (SISTADAR

No. Dokumen : No- Revisi
0

Hahman:
6111

4. Nama Pokia: Asesrnen Pasien (AP)

Usemanre : ap@rspon.co.id

Password awal : 01012018

Hak akses :

- Ubah Presrrord
- Menu fiGgiatan] Sub Menu [Survei Regubr dan

Progsusl Nama Modul [Upload Dokumenl

- Menu [lcgiatanl Sub illenu findikator Nasional]
Nama ltlodul [Upload Dokurnen lndikator]

- Fale Manager: FolderAP

5. Nama Pokia: Pelayanan dan Asuhan Pasien (PAP)

Usemarne : DaD@rsDon.co.kl

Passrvord awal : 01012018

Hakakses :

- Ubah Password

- ilenu tlcgiatanl Sub illenu [Survei Reguler dan
Progsusl Nama Modul lupload Dokumen]

- ltlenu [Kegiffinl Sub ilenu findikator Nasionall
Nama ltlodul [Upload Elokumen lndikatorl

- Fib Manager: FolderPAP

6. Nama Pokja: PelayananAnestesidan Bedah (PAB)

Usemame : pab@rspon.co.id

Passiuord awal : 01012018

Hakakses :

- Ubah Password
- Menu [Kegiatant Sub Menu [Survei Reguler dan

Progsusl Nama Modul [Upload Dokumenl

- Menu lKegiatan] Sub Menu findikator Nasional]
Nama Modul lUpload E]okumen lndikatorl

- File Manager : Folder PAB



Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional

No. Dokumen : No. Revbi
0

Halaman
5t11

PROSEDUR
ll. Hak tlser

1. Nama Pokja: Alses ke Rumah Sakit dan Kontinuitas

Pelayanan (ARK)

Usemame atk@ .co.id

Passvord aral : 01012018

Hak akses :

- Ubah Paqsword

- Menu [Kegiatanl Sub Menu [Survei Reguler
Progsusl Nama Modul [Upload Dokumen]

2. Nama Pokja: Sasaran Keselamatan Pasien (SKP)

Usemame : skp@rspon.co.id

Password aml : 01012018

Hakakses :

dan

Menu [Kegiatanl Sub illenu [lndikator Nasiona[ Nama
Modul [Upload Dokumen lndilebrl
File Manager: FoHeTARK

- UbahPassword
- ltllenu [Kegiatanl Sub llllenu [Survei Reguker dan

Progsusl Nama ilodu! [Upload Dokumen]

- llenu [Kegiatan] Sub Menu findikator Nasional]
Nama ltlbdul [Uflod Dokurnen lndal€torl

- File Manager: FolderSKP

3. Nama Pokja: Hak Pasien dan Keluarya (HPK)

Usemame : hpk@rspon.co.id

Passrcrd aml :01012018

Hakakses :

- Ubah Passsord
- lUlenu [Kegiatanl Sub llenu [Survei Regubr dan

Progsusl Nama Modul [Upload Dokumenl

- ltienu [Kegiatanl Sub ]tlenu flndikator Nasional]
Nama Modul [Uplod Dokumen lndikatorl

- File Manager: Folder HPK

PEXGISIAII APUKASI SISTEf, TAT{A'EXEiI DOKUf,EN
AKREDITAS! (SISIAITAK)



Rumah Sakit
Pusat Otak ilasional

No. Dokurren : No. Revbi :

0
Halaman

4t1'.\

PROSEDUR
i. Restore: Hak akses unfuk rnengernbalikan dokumen yang
sudah terhapus dan yang masih ada di recycle bin
j. Rename: Hak akses unfuk rrengubah nama file atau dokumen.
k. Permbsion: Hak akses unfuk mengubah hak akses pada file
atau dokumen, dan ini hanya berlaku pada Linux
l. Move: Hak akses unfuk memindahkan file atau fulder ke folder
yang hin

m. Copy: Hak akses untuk menyalin file atau folder ke folder yang
lain

n. Nw Directory: Hak akses unfuk membuat direKori yang baru
o. Searcft: Hak akses unfuk mehkukan pencarian file atau
dokumen.

8. Bimbingan PPDS

Pengaturan PPDS dapat dilakukan melalui menu KEGIATAN

kemudian ke menu BIMBINGAN ppDS kemudian ke menu [Sub
Menul

a. Logbook untuk menambahkan/mengedit atau rnenghapus

nama, tanggal penugasan, tanggal selesai, level, kategori,

komfiensi, capaian, catatan, stafus, lokasi/ruangan dan

dibimbing

b. Daftar Resident unfuk menambahkan/ mengedit atau

menghapus pada sub menu klentitas pribadi, alamat

korespondensi, pekeriaan dan keahlian

c. Kategori: untuk rnenambahkan/ mengedit atau menghapus

kategori dan kebrangan

d. Dafur Lokasi: unfuk menambahkary' mengedit atau

menghapus kompetensi dan keterangan

e. Daftar Level: untuk menambahkary' mengedit atau menghapus

kompetensi dan keterangan

f. Daftar Stafus: unfuk menambahkan/ mengedit atau

menghapus stiatus dan keterangan

PET{GIS!,AN APUI(ASI STSTET IA'TA'EMEN DOKUf,EN
AKREDITASI (StSIADAtq



PENGISIA}I APLIKASI SISTET IANA'Ef, EI{ DOKUTEI{
AKREDTTAST (SISIADAK)

No. Dokumen: No. Revbi :

0
Halaman

3t11

PROSEDUR
e. Tanggal Selesai

pelaksanaan akreditasi

adahh tanggal selesainya kegiatan

6. lndikator Mutu

a. Pendataan Laporan Harian

Untuk memulai pengbian laponan indikator, dapat dilakukan

melalui menu KEGIATAN kemudian ke menu INDIKATOR

kemudian ke menu lndikabr Mufu

b. Benchmark

Yang bisa rnelakukan Bencfimark adalah Administrator. Klik

menu KEGIATAN kemudian ke menu INDIKATOR kemudian

ke menu Rekap Laporan lndikator Mutu

7. File Manager

Pengaturan hak akses pada File Manager dapat dilakukan

melalui rnenu PERAWATAN kemudian ke menu SYSTEM

kemudian ke menu Hak Akses File Manager

Penjelasan:

a. Root Direc{ory : Folder yang diperkenankan unfuk dibaca atau

diakses, termasuk sub folder yang ada didalamnya. Contoh

penulisannya: D:/Data

b. Mew Style: Bentuk tampilan pada foHer, bisa dengan icon atau

detail file

c. Hide Directory: Folder yang tidak ditampilkan bagi pengguna.

d. Upload: Hak akses unfuk mengurggah file atau dokumen.

e. Dovnload: Hak akses untuk mengunduh file atau dokumen.

f. Bulk Dorvnload: Hak akses unfuk mengunduh semua file atau

dokumen sekaligus

g. Edit Hak akses unfuk mengedilfib text

h. Delete: Hak akses untuk menghapus file atau dokumen.

Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional



Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional

PEI{GISIAN APLIKASI SISTEI f,ANA'Ef,El{ TX'KUf,EN
AKREDTTAST (SISTADAK)

No. Dokumen : No. Revisi:
0

PROSEDUR
3. Pendataan Pergguna

Pendataan pengguna dapat dilakukan melalui menu

PERAWATAN kemudian ke menu SYSTEM kemr.rdian ke menu

Daftar Pengguna

Kolom yang disi :

a. Nama : adalah narm pengguna

b. Tempat Lahir adalah tempat lahir pengguna

c. Tgl lahir adalah tanggal lahir pengguna.

d- Email: adalah alamat email pengguna

e. Nomor HP: adalah nomor Handphone pengguna

f. Bagian: adalah unit/bagian pengguna.

g. Standar Bab: adahh standar Bab yang diberikan hak akses ke

pengguna.

4. Profil Rumah Sakit

Profil RS dapat dilakukan melalui menu PERAWATAN kemudian

ke menu PROFIL RS kemudian ke menu Ubah Profil RS

5. Kegiatan Survei

masuk melalui menu KEGIATAN kemudian ke menu SURVEI

REGULER DAN PROGSUS kemudian ke menu Akrcditasi

Reguler.

Klik tanda + unfuk menambahkan kegiatan baru.

Kolom yang disi :

a. Nama Kegiatan : dalah nama kegiatan akeditasi

b. Standar Akrcditasi : adalah jenb standar yang diinginkan, versi

2017 ahu SNARS Ed-1

c. Kode I(ARS : kode kegiatan yang dijadwalkan di I(ARS dan

yang dapat dilihat melalui htts://akreditasi.kars.or.id

d. Tanggal Mulai : tanggal mulainya kegiatan pelaksanaan

akrcditasi.

Halaman
all



Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional

No. Dokumen : No, Revisi
0

Halaman
1t11

sPo Tanggal Tebit:

Ditetapkan
Direktur

"t, Mursyil Bustami, .s (K) Krc
NIP 196209131 988031002

I

PENGERTIAN

Aplikasi Sistem Manajemen Dc (umen Akeditasi yang sehnjufrrya

disebrn SEMADAK adahh sebuah aplikasi bagi Rumah Sakit (RS)

urfuk mengumpulkan, menyimpan, dan mencari kembali dokumen

bukti yang berhubungan dengan akeditasi

TUJUAN 1. Data colleding. sebagai penyimpanan dalam bentuk media d(7ital

dan terintegrasi dengan sistem kars.or.id;

2. Digitalisasi dan Simplifikasi proses bisnis;

3. Kemudahan akses data untuk rrelakukan pencarian dokumen

yang diminta dan disajikan kepada Surveior pada saat akrcditasi;

4. Meningkatkan efisbnsi, efektivihs dan produKivitas;

KEBIJAKAN

PROSEDUR
Login

Login melalui alamat link https://'l 72.16. 1.3S/sismadak

Usemame: m@spon-co.id
Password : ddmmylryy

Usemame unfuk login adalah menggunakan alamat email dan

password adalah tanggal lahir dengan format ddmmm/y.

!. Login sebagai ADIIN dapat melakukan fungsi:

1. Pengaturan Konfigurasi

Menu PERAWATAN kemudian ke menu SYSTEM kemudian ke

menu Konfigurasi

2. PendataanUniUBagian

Menu PERAWATAN kemudian ke menu SYSTEM kemudian ke

menu Daftar Unit/tsagian

PENGISI,AN APLIKASI SISTEf, TANA'ETEN DOKUf,EI{
AKREDTTAST (SISTADAK)

Kepufusan Direktur utama RS Pusat Otak Nasional Nomor

HK02.04l1111528nOfi TentarB Pergelohan Teknologi lntomasi

dan Kornunikasi di Lirgkungan RS Pusat Otak Nasional.



\t4q trltg

RI'IIAH SAXIT PUSAT OTAK NASIONAI.
DIREKTORAT JENDERAL PELAYANAN IGSEHATIIN
IGT,IEI{TERIAN NESEHATIIN RI

Agetrda Surat Masuk Nomor

Diselesaikan oleh Penyelenggara

Diperiksa oleh ra$bbag 'n & Pelaporan

:

: Febri M l' Dikirim

Sifiat Surat

Nomor :oT. oL.o't- /x^^\r.1 (l(a /vt 8 lakart:,, l IaePET zertd

Terlebih Dahulu MEMBACA

1. Kepala Instalasi Sistem lnformasi Rumah Sakit (S!RS)

2. Ketua Tim Kelompok Keda Alceditasi

fl. 
Direkff Keuangan dan Administrasi Umum

Yth. -

Dr. Mursyid B (O, IaC, MARS
NIP 196209131988031002

Iampiran : -
Hal : SPO Pengisian Aplikasi Sistem Manajemen Dolmmen AJceditasi (SISMADAKI

Tembusan : -

MV

Ditetaplan:

Direlcur Utama,


