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PENGERTIAN 1. Honor merupakan pembayaran atas jasa yang diberikan
kepada Dokter spesialis diluar gaji.

2. Dokter Spesialis merupakan dokter spesialis saraf,
dokter spesialis bedah saraf dan dokter spesialis anestesi
yang berstatus pegawai Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional baik PNS atau pun Non PNS.

3. Dokter Spesialis Jaga On Site adalah dokter spesialis di
lingkungan Rumah Sakit Pusat Otak Nasional yang
bertugas di luar jam kedinasan sesuai dengan jadwal
dokter jaga on site.

TUJUAN Memberikan pedoman umum tentang pemberian honor
dokter spesialis jaga on site yang bertugas di luar jam
kedinasan sesuai dengan jadwal dokterjaga on site.

KEBIJAKAN Dokter spesialis jaga on site memiliki kewajiban, tugas dan
tanggung jawab sebagai berikut :

1. Dokter spesialis jaga on site wajib melakukan rekam
kehadiran pada mesin absensi elektronik yang berada di
IGD dan Lantal 3 sesuai dengan jadwal dinas dokterjaga
on site.

2. Dokter spesialis jaga on site wajib menjawab konsul
langsung di IGD

3. Dokter spesialis jaga on site wajib menjawab konsul dari
ruang perawatan.

4. Dokter spesialis jaga on site mengatasi kegawatan
pasien di ruang rawat inap.

5. Dokter spesialis jaga membagi onsite bertugas mewakili
direksi (manager on duty) pada saat jaga onsite
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PROSEDUR 1. Honor dokter spesialis jaga on site diberikan kepada
dokter spesialis saraf, dokter spesialis bedah saraf dan
dokter spesialis anestesi yang bertugas diluar jam
kedinasan sesuai jadwal jaga on site :

. Senin s/d Jumat .

l Pukut 16.00 s/d 08.00 WIB hari berikutnya
. Sabtu / Hari Libur :

l. Pukut 08.00 s/d 20.00 WtB
ll. Pukut 20.00 s/d 08.00 WIB hari berikutnya

2. Pengajuan permohonan honor dokter spesialis jaga on
site dilengkapi dengan dokumen - dokumen iebagai
berikut :

a. Surat permohonan honor dokter spesialis jaga on
site yang di tandatangani Direktur pelayanan.

b. Rekapitulasi kehadiran jaga on site yang di
tandatangani Direktur Pelayanan.

c. Jadwal jaga on site.

d. Absensi Manual jaga on site.

e. Untuk dokter spesialis bedah dan dokter spesialis
anestesi melampirkan jadwal kamar operasi.

f. Untuk dokter spesialis saraf melampirkan laporan
jaga onsite.
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1. Direktur Pelayanan

2. Direktur SDM, Pendidikan dan Penelitian

3. Direktur Keuangan dan Administrasi Umum

4. Kepala Bidang Medik

5. Kepala Bagian SDM

6. Kepala Bagian Keuangan
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Ya
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MULAI

Dokter Spesialis

(Bedah Saraf, Anastesi

dan Saraf ) menentukan
jadwaliaga On site bulan

berikutnya setiap akhir

bulan

Dokter SDesialis Iaqa

wajib melakukan rekam

kehadiran pada saat

sebelum dan sesudah

jaga onsite di mesin

absensi yang tersedia di

tGD & Lt. 3

onsite

Dokter Soesialis iasa on

site bertusas dan

bertanglqung iawab
(sesuai dengan yang

tercantum dalam SOP)

Prosedur oensaiuan

honor dokter soesiali

jag!_qdle (Sesuai

dengan yang tercantum

dalam SOP)

Setuju

Direktur Pelayanan

Menandatangani Surat

Permohonan honor dokter

spesialis jaga on site dan

memeriksa kelengkapan

dokumen pengajuan (sesuai

dengan yang tercantum

dalam SOP)

Tidak
Sesuai

laporan

absensi

Merekapitulasi dan

menverifikasi dokumen

pengajuan honor dokter

spesialis jaga on site

dengan laporan absensi

elektronik

Baeian SDM

SELESAIMemproses lebih lanjut permohonan penga.iuan

honor dokter jaga on site setelah disetujui oleh

0irektur Utama dan Direktur Keuangan

Bagian Keuangan
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