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Nomor SOP

20 November  20%

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

_—

Judul SOP VERIFIKASI TAGIHAN DIATA.*: Rp. 10 Juta

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang - Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1. Memiliki kemampuan sebagai Bendahara, pengetahuan perbendaharaan
2. Undang - Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 2. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem Prosedur Pemerintahan
4 Undang - Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung lawab Keuangan

" Negara
4 Peraturan Pemerintah RI Nomor 45 tahun 2013 tentang Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Dan

" Belanja Negara
c Peraturan Menteri Keuangan Nomor 171/PMK.05/2007 tentang Sistem Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

* Pemerintah Pusat
E Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas Dalam Negeri bagi Pejabat

" Negara, Pegawai Negeri dan Pegawai Tidak Tetap
. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran dalam Rangka

° Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
8 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 114/Menkes/Per/VIII/2010 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian

" Kesehatan
s Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 045 Tahun 2012 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Rumah Sakit Pusat Otak

* Nasional

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pembayaran melalui UP/TUP 1. Lembar Disposisi
2. SOP Pembayaran langsung melalui KPPN 2. Komputer/Printer/Scanner
3 SOP Verifikasi tagihan
4 SOP Penyusunan Laporan Pertanggung Jawaban Bendahara pengeluaran

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Bendahara bisa membayar kepada yang berhak menerima setelah dilakukan verifikasi dan diterbitkan surat perintah
membayar oleh PPK

Buku Kas Umum dan Buku- buku pembantu bendahara




Prosedur Pembayaran UP/TUP/GUP/LS lebih dari Rp. 10 Juta

F Mutu Baku
No. Kegiatan Direktur Keu dan Pejabat Pembuat Kasubbag JFu Keterangan
i {Pengel lengh Wak
Direktur Utama Adum Kabag Keuangan Komitmen perbend & Akt JFU (Bend) { o aktu Cutput
Mengintruksikan Direktur Keuangan dan Administrasi . .
tnstruksi/Disposisi L
1 |Umum untuk melakukan pembayaran melalui Qirut Disposisi
UP/TUP/GUP
3 Memerintahkan Kepala Bagian Keuangan untuk G D Instruksi/Disposisi Disposisi
melakukan pembayaran melalui UP/TUP/GUP N Dir. Keu dan Adum
Menugaskan Kasubbag Perbendaharaan dan Instruksi/Disposisi
3 |Akuntansi untuk melakukan pembayaran melalui N| } Disposisi
——J Kabag Keu
UP/TUP/GUP
Membimbing JFU Bendahara Pengeluaran, JFU Staf Instruksi/Disposisi
4 |Pengelola Keuangan dalam hal pembayaran melalui | I Kasubbag Perbend & Disposisi
UP/TUP/GUP - Akt
5 Menerima dan mengkoreksi konsep Voucher )( ::'::eaz:::::; Vucher
p yaran dan kuitansi \ / ~ kitansi pembayaran
Tid.
6 Menerima dan mengkoreksi konsep Voucher / \ " ::;::;:;:::::‘ Vucher
pembayaran dan kuitansi \ / aitansi pembayaran
L - p -
Menerima dan mengkoreksi konsep Voucher onsep voucher Vucher
7 b dan kuitansi pembayaran dan mbayaran
pembayaran dan kuitansi | / kuitansi pembay
. . Ki
Menerima dan mengkoreksi konsep Voucher onsep voucher Vucher
8 b dan kuitansi pembayaran dan mbayaran
pembayaran dan kuitansi ¢ kuitansi pembay:
Tida¥
Ki
Menerima dan menandatangani Voucher onsep vaucher Vucher
9 b dan kui . pembayaran dan mbayaran
pembayaran dan kuitansi / kuitansi pembaya
Ya
Menerima voucher pembayaran, kuitansi, mencatat Voucher pembayaran Vucher
10 |di BKU dan membayarkan uang kepada yang berhak 2 dan ::“ans‘i'a pembayaran dan
menerima atau mengajukan Pembayaran LS ke KPPN kuitansi
Menerima voucher pembayaran, kuitansi, Vucher
. N . Voucher pembayaran
11 |mempersiapkan GUP dan mengarsipkan kuitansi dan d R pembayaran dan
an kuitansi kuitansi

berkas pengajuan pembayaran LS




