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PENGERTIAN

Pengaturan inaktivasi tempat tidur rawat inap adalah
pengaturan/alur kegiatan yang harus dilakukan jika karena
sesuatu hal tempat tidur di ruang perawatan diinaktifkan,
sehingga jumlah tempat tidur aktif dapat update di EHR
(Electronic Health Records)

TUJUAN

Sebagai acuan dalam pengaturan inaktivasi tempat tidur di
ruang perawatan agar tertibb administrasi dan mudah
dievaluasi

KEBIJAKAN

1.Permenkes  No.1171/MENKES/PER/VI/2011  tentang
Sistem Informasi Rumah Sakit

2. Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional Nomor HK.04.02/11/28/2013 tentang Pedoman
Pelayanan Rekam Medik di Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional

PROSEDUR

A. Inaktif Karena Rusak atau SDM

1. Tempat tidur inaktif adalah tempat tidur rawat inap yang
tidak dapat digunakan sementara waktu baik yang
dikarenakan adanya masalah dalam sarana dan
prasarana pendukung ruangan/tempat tidur, maupun
dalam hal SDM.

2. Tempat tidur inaktif harus diupdate di EHR (Electronic
Health Records)

3. Tempat tidur dinyatakan inaktif secara sistem setelah
perawat ruangan melalui kepala ruangan melaporkan
secara tertulis kepada Kepala Instalasi Rawat Inap

4. Kepala Instalasi Rawat Inap melaporkan secara tertulis
kepada Direktur Pelayanan untuk mendapatkan
persetujuan

5. Direktur Pelayanan membuat disposisi kepada Kepala
Instalasi Rekam Medik untuk menginaktifkan (reservasi)
tempat tidur/ruangan rawat inap secara sistem di EHR
(Electronic Health Records)
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6. Instalasi Rekam Medik menginaktitkan tempat
tidur/ruangan rawat inap dengan cara:
a. Login ke EHR dengan akun masing-masing
b. Pilih menu Administrasi Pasien -> Bed
Management
c. Laluklik Pilih Bagian
d. Klik pada bed yang akan dilakukan reservasi
inactive. Lalu ketikkan ‘inactive’ pada text box
Admit Pasien kemudian Enter.
e. Dapat juga dengan mengetikkan kode akun
reservasi inactive (contoh: inactive10). Lalu enter.
f. Selanjutnya klik tombol ‘Reservasi’
g. Inaktivasi telah berhasil dilakukan.
7. Tempat tidur yang inaktif akan masuk dalam data tempat
tidur yang direservasi
8. Tahapan pengaktifan kembali tempat tidur dapat
dilakukan dengan prosedur yang sama.

B. Inaktif Sementara Karena General Cleaning

1. Tempat tidur yang inaktif sementara karena dilakukan
general cleaning, dapat dilakukan oleh petugas rekam
medik dengan cara perawat ruangan melalui kepala
ruangan melaporkan kepada Kepala Instalasi Rawat
Inap atau kepala ruangan.

2. Kepala Instalasi Rawat Inap atau kepala ruangan

melaporkan kepada Instalasi Rekam Medik
3. Instalasi Rekam Medik menginaktitkan sementara

tempat tidur/ruangan rawat inap dengan cara:

a.Login ke EHR dengan akun masing-masing

b.Pilih menu Administrasi Pasien > Bed Management

c. Lalu klik Pilih Bagian

d.Klik pada bed yang akan dilakukan reservasi general
cleaning. Lalu ketikkan ‘cleaning’ pada text box Admit
Pasien kemudian Enter.

e. Dapat juga dengan mengetikkan kode akun reservasi

f. General cleaning (contoh kode akun untuk lantai 7A:
rsgc7a02). Lalu enter.

g. Selanjutnya klik tombol ‘Reservasi’

h.Inaktivasi telah berhasil dilakukan.

4. Setelah general cleaning selesai dilakukan, perawat

ruangan dapat mengaktitkan kembali tempat tidur
tersebut dengan prosedur yang sama.
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C.

Inaktif karena penukaran tempat tidur tanpa

mengurangi jumiah

Tempat tidur yang inaktif karena adanya penukaran

tempat tidur tanpa mengurangi jumlah tempat tidur dalam
satu bangsal dengan kelas yang sama dapat dilakukan
dengan cara :

1.

Kepala Instalasi Rawat Inap membuat laporan/email
adanya penukaran tempat tidur yang ditujukan kepada
Kepala Instalasi SIRS.

Instalasi SIRS menginaktifkan tempat tidur yang
dimaksud dengan mengaktifkan tempat tidur yang lain
dalam bangsal tersebut.
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