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Stock Opname adalah pengecekan kesesuaian data stock barang
PENGERTIAN yang ada pada computer dengan stock fisik barang yang ada di
gudang persediaan
1. Tercapainya tertib administrasi pengelolaan barang persediaan
TUJUAN 2. Mempermudah dalam penghitungan stock barang persediaan
Surat Keputusan Menteri Kesehatan Rl Nomor 239 Tahun 2020
KEBIJAKAN tentang Prosedur Penatausahaan Barang Milik Negara di
lingkungan Kementerian Kesehatan RI
1. Petugas Gudang membuat daftar barang persediaan yang akan
dilakukan stock opname
2. Petugas Gudang menghitung jumlah fisik barang persediaan
sesuai dengan daftar jenis barang yang telah dibuat
PROSEDUR 3. Petugas Gudang menginput data hasil perhitungan stock
opname pada sistem persediaan barang
4. Apabila terdapat selisih, pihak Gudang harus menelusuri
dengan melakukan pengecekan ulang
5. Petugas Gudang membuat laporan hasil stock opname dan
melaporkan ke pimpinan Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah
Tangga
Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga
UNIT TERKAIT

(Petugas Gudang Persediaan)
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Q Tanggal Efektif 29 September 2023
“Formulir Penambahan/Perubahan Dokumen”
+ Halaman 2 Halaman
Dengan ini kami mengajukan perubahan dokumen yang ada pada Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga kami, sebagai berikut :
Tanggal : 27 Oktober 2023 Penambahan dokumen .
~—Ap ey

Nama : Ari Purwohandoyo, SKM, MARS D Perubahan dokumen Ari Purwohandoyo, SKM, MARS
UnitKerja : Tim Kerja Tata Usaha dan Rumah Tangga [m] Pengurangan dokumen Beri tanda V" pada kotak yang diperlukan
Judul : SOP Stok Opname Barang Persediaan

No. Nomor Dokumen Status Revisi Dasar Perubahan Uraian Kondisi Sebelum Uraian Kondisi Sesudah

Surat Keputusan Menteri Kesehatan RI
Nomor 239 Tahun 2020 tentang
Prosedur Penatausahaan Barang Milik
Negara di lingkungan Kementerian

1 - Dokumen Baru Kesehatan Rl - -
- Tercapainya tertib administrasi
pengelolaan barang persediaan

- Mempermudah dalam penghitungan
stock barang persediaan




