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PENGERTIAN

Pendistribusian linen bersih adalah suatu kegiatan serah terima
linen yang telah diproses Instalasi Binatu hingga bersih,
disetrika, dilipat dan bebas infeksi nosokomial kepada unit kerja /
ruangan melalui petugas pengambilan linen bersih.

TUJUAN

1. Menunjang pelayanan pemenuhan kebutuhan linen bersih
siap pakai.

2. Untuk tertib administrasi, sehingga jumlah dan jenis linen
yang didistribusikan/diserahkan kepada unit kerja / unit
pelayanan sama dengan jumlah dan jenis linen kotor yang
diterima oleh Instalasi Binatu.
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PROSEDUR

1. Petugas unit kerja menyiapkan trolly yang bertuliskan trolly
linen bersih.

2. Petugas unit kerja mendorong trolly linen bersih dari ruangan
ke Instalasi Binatu antara pukul 14.00 — 15.30 WIB.

3. Petugas unit kerja menyerahkan tanda bukti penyerahan
linen kotor (warna merah).

4. Petugas Instalasi Binatu menyerahkan linen bersih kepada
petugas unit kerja pelayanan sesuai dengan catatan pada
formulir linen kotor yang diterima.

5. Petugas unit kerja / ruangan mengecek ulang dan
mencocokkan dengan yang tercatat pada formulir
penerimaan linen berwarna merah.

6. Serah terima linen dilakukan oleh kedua belah pihak, dengan
menandatangani formulir penyerahan linen berwarna biru.

7. Petugas Instalasi Binatu menyerahkan formulir berwarna
merah kepada petugas pengambil linen bersih sebagai arsip
unit kerja / ruangan.
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