Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional

PENGAMANAN REKAM MEDIK

No. Dokumen : No. Revisi : Halaman :

or0L BATKIR 1 /3504 fr0@ 01 11

SPO

"L(,AIF"'[%'? & 7

Tanggal Terbit :

—

: LIPS
I..Mursyid Bustami, Sp.$#/(K), KIC, MARS
e NIP. 196209431988031002

PENGERTIAN

Pengamanan rekam medik adafah;mgak/a;g}ifencegahan dan antisipasi
untuk mengamankan rekam medik baik-secara fisik ataupun elektronik

TUJUAN
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Menjamin ketersediaan dan kerahasiaan informasi rekam medik
Menjaga kelengkapan dan keamanan berkas rekam medik

KEBIJAKAN

SK Direktur Utama RS Pusat Otak Nasional
No.HK.02.03/XXXIX.1/2727/2018 tentang Rekam Medis
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Hanya petugas rekam medik yang dibenarkan menangani rekam
medik di ruang arsip rekam medik, termasuk pengambilan berkas
dari rak penyimpanan rekam medik

. Setiap peminjaman berkas rekam medik harus tertulis dan

terdokumentasikan dengan batas waktu peminjaman 2x24 jam

. Ruangan penyimpanan rekam medik harus terkunci
. Berkas rekam medik disimpan dalam map tertutup
. Berkas rekam medik harus tersimpan secara aman disemua area

pelayanan dan ruang penyimpanan rekam medik

. Tidak dibenarkan memberikan berkas rekam medik kepada pasien

ataupun keluarga dalam kondisi apapun

. Tidak dibenarkan petugas kesehatan menggunakan akun EHR atau

rekam medik elektronik yang bukan miliknya

Berkas rekam medik tidak diperkenankan terletak di ruang terbuka
tanpa ada petugas di tempat tersebut

Rekam medik yang rusak atau lepas lembarannya harus segera
diperbaiki dan disatukan, termasuk mengganti cover yang rusak
Rekam medik tidak boleh difoto atau dicopy kecuali
resume/ringkasan

Setiap permintaan data medis harus seijin pasien kecuali untuk
kepentingan hukum/pengadilan

Setiap pasien memiliki satu nomor rekam medik

Untuk pencegahan duplikasi nomor rekam medik, cek tanggal lahir
saat daftar pasien baru. Jika terjadi duplikasi nomor rekam medik,
cek riwayat terbanyak di EHR untuk mengetahui riwayat terbanyak.
Satukan riwayat pasien pada nomor rekam medik yang memiliki
riwayat terbanyak baik secara fisik maupun elektronik serta
berkoordinasi dengan SIRS
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Bidang Medik

Bidang Keperawatan

Semua Instalasi pada Direktorat Pelayanan
Instalasi SIRS




