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PENGERTIAN

.'N
Rapat adalah pertemuan yang dihadiri oleh beberapa orang
pimpinan/staf dari satu atau beberapa bagian baik dalam situasi formal
untuk membicarakan, merundingkan, dan memutuskan suatu masalah

berdasarkan hasil kesepakatan bersama

TUJUAN

Dimiliki SPO penyelenggaraan konsumsi rapat di Rumah Sakit Pusat
Otak Nasional

KEBIJAKAN

Koordinasi dan Komunikasi“Manajemen dilakukan secara rutin, terjadwal
dan berkesinambungan guna mendukung integrasi pelayanan dengan
mengendalikan manajemen informasi terpadu. Manajemen RS Pusat
Otak Nasional menetapkan jadwal rapat Koordinasi dan komunikasi
lintas fungsi dan lintas sektoral secra terus menerus dan
berkesinambungan sesuai Surat Keputusan Direktur Utama Nomor
HK.02.04/11/56/2013 tentang Rapat Koordinasi dan Komunikasi

Manajemen di Rumah sakit Pusat Otak nasional

PROSEDUR

1. Kriteria pemberian konsumsi rapat dalam bentuk Air Mineral :
a. Rapat yang diselenggarakan dalam waktu 2-3 jam
b. Mengajukan usulan permohonan konsumsi rapat
2. Kriteria pemberian konsumsi rapat dalam bentuk snack :
a. Rapat diselenggarakan lebih dari 3 jam
b. Diselenggarakan dengan peserta dari Pihak Rumah Sakit Pusat
Otak Nasional dan/atau Luar Rumah Sakit '
c. Mengajukan usulan permohonan konsumsi rapat
3. Kriteria pemberian konsumsi rapat dalam bentuk makan :
a. Rapat diselenggarakan lebih dari 3 jam
b. Diselenggarakan pada saat waktu makan
c. Diselenggarakan dengan peserta dari Pihak Luar Rumah Sakit
atas kebijakan Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak Nasional
d. Mengajukan usulan permohonan konsumsi rapat
4. Penerbitan surat undangan rapat :
a. Rapat dengan peserta dari internal direktorat, undangan ditanda

tangan oleh Direktur yang bersangkutzn




