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Judul SOP : PENGUMPULAN DOKUMEN SUMBER

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang - Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

1.  Memiliki pengetahuan akuntansi pemerintah (SAl)

2. Undang - Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 2. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem Prosedur Pemerintahan
3 Undang - Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan
" Negara
4. Peraturan Pemerintah Nomor 71 tentang Standar Akuntansi Pemerintah
’ Peraturan Pemerintah Rl Nomor 45 tahun 2013 tentang Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Dan
© Belanja Negara
6 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 171/PMK.05/2007 tentang Sistem Akuntansi dan Pelaporan Keuangan
" Pemerintah Pusat
; Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran dalam Rangka
* Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
s Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 114/Menkes/Per/Vill/2010 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
" Kesehatan
5 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 045 Tahun 2012 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Rumah Sakit Pusat Otak
" Nasional
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pembukuan Transaksi Keuangan 1. Lembar Disposisi
2. SOP Rekonsiliasi Internal SAK-SIMAK BMB 2. Komputer/Printer/Scanner
3 SOP Rekonsiliasi dengan KPPN
4 SOP Penyusunan Laporan Keuanan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Merupakan pekerjaan awal pelaksanaan akuntansi dan sebagai dasar pencatatan

Buku Kas Umum dan Buku- buku pembantu bendahara dan buku akuntansi




Prosedur Pengumpulan Dokumen Sumber

Pelal Mutu Baku
No. Kegiat: i Ket
o egiatan Direktur Utama Direktur Keu dan Kabag Keuangan K.asuljbag "i",’ Petugas Bagian Terkait Kelengkapan Waktu Output clerangan
Adum P & Akt
1
Memerintahkan Kepala Bagian Keuangan untuk ( ) Instruksi/Disposisi Disposisi
|mengumpulkan Dokumen Sumber SAI Dir. Keu dan Adum
2 | Menugaskan Kasubbag Perbendaharaan dan
Akunt gn i untuk . lkan Dokumen Sumb: JI Il Instruksi/Disposisi Disposisi
ansi untuk mengumpulkan Dokumen Sumber Kabag Keu pos
SAl.
Kasubbag Perbendzharaan dan Akuntansi Instruksi/Disposisi
3 |membimbing JFU Petugas Akuntansi untuk D__)I_l Kasubbag Perbend & Disposisi
mengumpulkan Dokumen Sumber SAIL. Akt
4 . L Instruksi/Disposisi
JFl.J Petugas AIfuntans: menghubungu Bagian/Subbag E Kasubbag Perbend & Dokumen Sumber
Lain yang tekait untuk meminta dokumen sumber Akt
5 . . Instruksi/Disposisi
JFU Petugas Akuntansi memverifikasi dokumen I Kasubbag Perbend & Dokumen Sumber
sumber (.
Akt
6 . . Instruksi/Oisposisi
lv.lenenma dan met.lyet.u;un dokumen sumber untuk \ Kasubbag Perbend & Dokumen Sumber
direkam dalam Aplikasi SAl / Akt
. . tnstruksi/Disposisi
7 Menerima merekam dan mengarsipkan dokumen D Kasubbag Perbend & Dokumen Sumber
sumber Akt




