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NAMA 
SOP

: Pelaksanaan Forum Komunikasi Publik di Lingkungan Rumah 
Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 tentang Kesehatan; Harus mengetahui dan menguasai:

2. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 26 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Rumah Sakit di Lingkungan
Kementerian

1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan Tata Hubungan Kerja

2. Komputer yang dilengkapi program kerja

3. Keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 48/KMK.05/2021 tentang Penetapan Rumah Sakit Otak Dr.
Drs. M. Hatta Bukittinggi, Rumah Sakit Umum Pusat Dr Tadjuddin Chalid Makassar, Rumah Sakit Umum Pusat Dr Rivai
Abdullah Palembang, Rumah Sakit Umum Pusat Dr. Sitanala Tangerang dan Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr.
dr.  Mahar  Mardjono  Jakarta  pada  Kementerian  Kesehatan  Sebagai  Instansi  Pemerintah  Yang  Menerapkan  Pola
Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum

3. Pernah Mengikuti Pelatihan Tata Hubungan Kerja

4. Memahami Teknik Penyusunan Tatat Hubungan Kerja

4. Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta 
HK.02.03/XXXIX/6833/2023 Tentang Struktur Organisasi dan Tata Kerja Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr.
Mahar Mardjono Jakarta

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pendokumentasian Informasi Publik
1. Komputer Yang Dilengkapi Program Kerja

2. Alat Tulis Kantor

3. Alat Liputan dan Dokumentasi

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Apabila SOP Pelaksanaan Forum Komunikasi Publik ini tidak disusun, maka akan terjadi selisih paham tentang pelaksana
kegiatan forum komunikasi publik sehingga perincian kegiatan dan pembagian tugas tidak tertata dengan baik.

Dokumen SOP Pelaksanaan Forum Komunikasi Publik Didokumentasikan Oleh Tim Kerja Hukum dan
Hubungan Masyarakat, serta pada sistem e-arsip Emisy rumah sakit

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               1 / 6                               1 / 6



-2-

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               2 / 6                               2 / 6



-3-

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               3 / 6                               3 / 6



-4-

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               4 / 6                               4 / 6



-5-

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               5 / 6                               5 / 6



-6-

     Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof.DR.Dr. Mahar Mardjono Jakarta Nomor Dokumen OT.02.02/D.XXIII/15053/2025

   

“Formulir Penambahan/Perubahan Dokumen”
Tanggal Efektif -

     
Halaman

5

Dengan ini kami mengajukan perubahan dokumen yang ada pada Tim Kerja Hukum dan Hubungan Masyarakat, sebagai berikut :

 Tanggal : 30 Januari 2024 Penambahan dokumen (PEMOHON)

 Nama : Prapti Widyaningsih, S.H, M.H

Perubahan dokumen

Plt. Manajer Tim Kerja Hukum dan Hubungan 
Masyarakat RS PON Prof. Dr. dr. Mahar 
Mardjono Jakarta

           ${ttd1}

Prapti Widyaningsih, SH., M.H

 Unit Kerja : Tim Kerja Hukum dan Humas  Pengurangan dokumen
Beri tanda Ѵ pada kotak 
yang diperlukan

No. Nomor Dokumen
Status
Revisi

Dasar Perubahan Uraian Kondisi Sebelum Uraian Kondisi Sesudah

1. OT.02.02/D.XXIII/15053/2025 2

1. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 26 tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Rumah
Sakit di Lingkungan Kementerian Kesehatan

2. Keputus Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional Prof. Dr. dr.  Mahar Mardjono Jakarta
Nomor  HK.02.03/XXXIX/6833/2023  tentang
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Rumah Sakit
Pusat  Otak  Nasional  Prof.  Dr.  dr.  Mahar
Mardjono Jakarta

1. Belum  ada  regulasi  yang  mengatur
terkait  pelaksanaan  forum
komunikasi  publik  di  lingkungan
rumah sakit

2. Pelaksanaan  yang  cenderung  hanya
mengikuti  arahan kementerian pusat
mengakibatkan  waktu  persiapan
pelaksanaan yang sedikit.

3. Adanya  ketentuan  terkait  pelaksana
dan penanggung jawab kegiatan serta
pembagian tugas yang jelas

Adanya  surat  resmi  edaran  dan  SK  panitia
pelaksaan Forum dan alat liputan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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