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Judul SOP UPLOAD DATA IKI DAN IKT KEDALAM APLYKASI E-KINERJA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 tentang Rumah Sakit 1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait IKI dan IKT
2. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 57 tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja 2. Memahami SOP Pengumpulan data Kinerja
Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta 3. Memahami SOP Menitoring dan Evaluasi Kinerja
3. Keputusan Menteri Keuangan RI Nomor 48/KMK.05/2021 tentang Penetapan Rumah Sakit Otak |[4. Mampu berkomunikasi dengan baik
DR. Drs. M. Hatta Bukittinggi, Rumah Sakit Umum Pusat dr. Tadjudin Chalid Makasar, Rumah 5. Komputer yang dilengkapi program kerja
Sakit Umum Umum Pusat dr. Rivai Abdullah Palembang, Rumah Sakit Umum Pusat dr. Sitanala .
Tangerang, dan Rumah Sakit Pusat Otak Nasional Prof. Dr. dr. Mahar Mardjono Jakarta pada |% Memahami neranakat lunak komnuter
Kementerian Kesehatan sebagai Instansi Pemerintah Yang Menerapkan Pengelolaan Keuangan
Badan Layanan Umum
4. Keputusan Direktur Jenderal Pelayanan Kesehatan Kementerian Kesehatan RI Nomor : )
HK.02.02/1/1828/2019 Tentang Pedoman Teknis Penilaian Indikator Kinerja Individu (Iki)
Direktur Utama Rumah Sakit Umum/Khusus dan Kepala Balai di Lingkungan Direktorat Jenderal
Pelayanan Kesehatan
5. Surat Edaran Direktur Jenderal Pelayanan Kesehatan Kementerian Kesehatan RI Nomor :
HK.02.02/1/1136/2021 Tentang Pelaporan Capaian Indikator Kinerja Individu (IKI) dan
Indikator Kinerja Terpilih (IKT) Direktur Rumah Sakit/Kepala Balai Satker BLU di Lingkungan
Direktorat Jenderal Pelayanan Kesehatan Melalui Aplikasi E-Kinerja BLU Yankes
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pengumpulan Data Kinerja; 1. Komputer yang dilengkapi dengan program Microsoft Office;
2. SOP Monitoring dan evaluasi kinerja. 2. Pedoman;
3. Alat Tulis Kantor.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Dokumen Indikator Kinerja Individu (IKI) dan Indikator Kinerja Terpilih (IKT) diinput kedalam
aplikasi e-Kinerja oleh Kelompok Sub-substansi Evaluasi dan Pelaporan sebagai Unit Pelaksana yang
datanya diperoleh dari Komite PMKP (Peningkatan Mutu dan Keselamatan Pasien)

Apabila SOP Upload data IKT dan IKI kedalam aplikasi e-Kinerja ini tidak disusun, maka akan
menyebabkan kealpaan dalam pengabsenan capaian IKI dan IKT pada Ditjen Yankes.




Mutu Baku

o s K:::;':::’ Sub Koordinator Sub Koordinator
No. vitas 1 Keterangan
Direktur Utama |  Perencanaan, Substansi ':;zm s::b- Staff Pelaksana U';:ﬂ':g‘ """'"bz;" Sub- | Kelengkapan Waktu Output iy
Keuangan dan BMN | Perencanaan dan ’“d ; volua e U“s'
Evaiuagi ari Pelaporan Bagian Umum
Penyampaian Surat Edaran dari Direktorat Jenderal Pelayanan Kesehatar: s d dad i
1 tentang Pelaporan capaian IKI dan IKT Direktur Rumah Sakit di D‘ur:tt 2 ta;and arll 15 . Di rd
" |Lingkungan Dirjen Yankes melalui aplikasi e-Kinerja BLU Yankes yang P l"e e Ken : = mani 'Sposisi
ditujukan kepada Direktur Utama RSPON ey ‘elayanan Kesehatan
2 Meneruskan Surat Edaran kepada Direktur Perencanaan, Keuangan dan Disposisi Rencana 10 menit Di .
““* |BMN untuk ditindak lanjuti Tindak Lanjut isposisi
3 Meneruskan Surat Edaran kepada Koordinator Kelompok Substansi Disposisi Rencana 5 it Di s
* |Perencanaan dan Evaluasi untuk ditindak lanjuti Tindak Lanjut men: isposisi
Menugaskan Sub Koordinator Kelompok Sub-substansi Evaluasi dan H Di siR
4. |Pelaporan melakukan supervisi proses: upload IKI dan/atau IKT pada |s.rpo:|s; Lenf:atna 5 menit Disposisi
aplikasi e-kinerja incaxanil
Menugaskan Staff Pelaksana Kelompok Sub-Substansi Evaluasi dan '—1 Di isi Staff
5. |Pelaporan untuk melakukan unggahanterkait data IKI dan/atau IKT pada | I P =posel feean 5 menit Disposisi
aplikasi e-Kinerja enanggung Jawa
IK! dan IKT
6. |Mengumpulkan capaian data IKI dan IKT dari unit terkait Dakung IKI dan IKT S Hari Data IKI dan IKT dikurnpulkan setiap
bulan
IKI dan IKT
7. |Merekapitulasi Capaian IKI dan IKT I‘ Capaian IKl dan IKT 2jam Rekapitulasi IKI dan IKT |direkapitulasi setiap
bulan
| 2
IKI dan/atau IKT yang sneFt’ilft ”;Lg:?ﬁ:kau?
8. |Mengunggah capaian IKI dan/atau IKT kedalam aplikasi e-Kinerja | Capaian IKI dan IKT | 30 Menit | sudah diinput kedalam IKch'l?Iakuka,n sztia
aplikasi e-Kinerja ; P
triwcian
g . . Draft Surat
Menyiapkan Surat Penyampaian capaian IKI dan/atau IKT sebagai [ i . "
9. tindaklanjut surat edaran Ditjen Yankes va | Per;xr;:na;:;:Tz_?lan 30 menit Dokumen
Memeriksa Surat Penyampaian cap IKI dan/atau IKT oleh Sub
Koerdinator Kelompok Sub-substansi Evaluasi dan Pelaporan. Jika setuju / Tidak Draft Surat
10. |diserahkan ke Koordinator Substansi Perencanaan dan Evaluasi, jika tidak Penyampaian capaian 30 menit Dokumen
setuju mengembalikan kepada staf pelaksana kelompok Sub-substansi \ IKI dan/atau IKT
Evaluasi dan Pelaporan untuk diperbaiki Ya
Memeriksa Surat Penyampaian capaian |KI dan/atau IKT oleh Koordinator 4 Tidak Braft Surat
1 Kelompok Substansi Perencanaan dan Evaluasi . Jika setuju diserahkan P el ounet 30 . Dok
" |ke Direktur PKBMN, jika tidak setuju mengembalikan kepada Koordinator eT‘);Ia?pallan CT}‘()Ta'a" meni: umen
kelompok Substansi Perencanaan dar:Evaluasi untuk diperbaiki AanaaL




Mutu Baku

. e Kx::x’ Sub Koordinator Sub Koordinator
No. Aktivitas ; ) : ! ‘ ‘Keterangan
fol Direktur Utama | Perencanaan, Substanei | MOPOKSED | pmneana) VREIOME | KO SU | Kelengkapan Waktu Output
. Keuangan dan BMN | Perencanaan dan e . ~
- Evaluasi dary Pelaporan Bagian Umum .
Penyerahan Surat Penyampaian capaian IKI dan IKT kepada Direktur <————J Draft Surat
12. Utsima untuk ditandatangani Penyampaian capaian 30 menit Dokumen
g IKI dan/atau IKT
Surat Penyampaian capaian IKI dan IKT yang sudah ditandatangani Surat Penyampaian IKI
Direktur Utama dan diberikan nomor surat di Sub Koordinator Sub dan/atau IKT yang 10 menit Déliinen
3. Substansi umum akan diunggah oleh Kelompok Sub-substansi Evaluasi sudah ditandatangani i
dan Pelaporan dan diberi nomor surat
J
Dokumen Penyampaian Surat Penyampaian IKI
14 Mengunggah capaian IKl dan IKT beserta Surat Penyampaian Capaian Capaian Kinerja IKI 10 menit dan/atau IKT yang sudah
" |Kirierja IKI dan/atau IKT pada aplikasi e-Kinerja dan/atau IKT yang diinput kedalam aplikasi e-
sudah ditandatangani Kinerja
Dokumen Penyampaian
15. |Mendokumentasikan Berkas Naskah Asli Capalan Kinerja IK| 10 menit Berkas asli

dan/atau IKT yang
sudah ditandatangani




