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PENGERTIAN

Penerbitan Buletin sebagai media informasi di Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional adalah sarana yang dipergunakan
untuk memproduksi, mereproduksi, mendistribusikan atau
menyebarkan dan menyampaikan informasi.

Rumah Sakit Pusat Otak Nasional menggunakan berbagai
macam media untuk menyampaikan informasi dan
komunikasi mengenai fasilitas, pelayanan dan kegiatan yang
di Rumah Sakit, satu diantaranya melalui buletin. Tujuannya
jelas yaitu agar informasi yang disampaikan berjalan secara
efektif dan efisien.

TUJUAN Dimiliki SPO Penerbitan dan Pengelolaan Buletin

KEBIJAKAN

1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang
Kesehatan (Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun
2009 Nomor 144, Tambahan Lembaran Negara Nomor
5063);

2. Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 tentang Rumah
Sakit (Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun 2009
Nomor 153, Tambahan Lembaran Negara Republik
lndonesia Nomor 5072);

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tanggal 30 April
2008 tentang Keterbukaan lnformasi Publik;

4. Peraturan Presiden Rl Nomor 94 Tahun 2006 tentang
Perubahan Ketiga Atas Peraturan Presiden Nomor I
Tahun 2005 Tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi, Susunan
Organisasi, dan Tata Kerja Kementerian Negara Republik
lndonesia;

5. Peraturan Menteri Kesehatan Rl Nomor 045 Tahun 2012
tentang Organisasi dan Tata Kerja Rumah Sakit Pusat.
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Otak Nasional Jakarta;
6. Keputusan Menteri Kesehatan Nomor

342lMenkes/S lfl I l/2007 tentan g Pejabat yang be nrve nan g
memberikan informasi kepada Pers dan atau Masyarakat;

7. Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak
Nasiona! Nomor HK.02.04illl 351512014 tentang Struktur
dan Tata Kerja Rumah Sakit Pusat Otak Nasiona!;

8. Surat Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit Pusat Otak
Nasional Nomor HK.02.041111175612016 tentang
Penyusunan Buletin Rumah Sakit Pusat Otak Nasional.

PROSEDUR
1. Buletin Rumah Sakit Pusat Otak Nasional terbit setiap 4

bulan;
2. Ketua Redaksi bersama wakil redaksi, editor dan anggota

redaksi menyusun dan menetapkan rubrik lisil tata
laksana konten, untuk penerbitan buletin Rumah Sakit
Pusat Otak Nasional;

3. Ketua Redaksi menyampaikan hasil penetapan
rubriUisi/tatalaksana konten ke Pelindung dan Pengarah
untuk di ketahui;

4. Anggota redaksi aktif melakukan pencarian, membuat,
mengedit, dan me-layout konten berita yang ingin di
tampilkan di buletin, sesuai dengan tema/isi yang sudah
disepakati dan ditetapkan dalam rapat redaksi;

5. Dalam pencarian berita, anggota redaksi berkoordinasi
dengan mitra internal maupun eksterna! Rumah Sakit
Psuat Otak Nasional,

6. Mitra lnternal bertugas mencari, menerima, dan
memeriksa berita/tulisan artikel dari mitra eksternal
/pembuat artikel serta berkoordinasi dengan anggota
redaksi untuk di munculkan ke dalam artikel buletin;

7. Berita yang akan di tampilkan telah melalui pemeriksaan
dan atas sepengetahuan Ketua dan Wakil Ketua Redaksi;

8. Jika Artikel mengalami koreksi dari ketua dan wakil ketua,
artikel dikembalikan ke anggota Redaksi untuk dikoreksi.

9. Artikel yang sudah setujui oleh Ketua dan Wakil Ketua
Redaksi, dilaporkan ke Direktur Keuangan dan
Administrasi Umum, Direktur Pelayanan, Direktur SDM &
DIKLIT (sesuai dengan jenis berita) dan Direktur Utama
untuk di koreksi dan diAcc.

10.Berita yang sudah di Acc Direktur Utama, masuk ke
proses cetak, berita yang masih koreksi diperbaiki oleh
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ll.Buletin yang sudah finar, di cetak, serta di pubrish ke
website RSPON (www.rspon.co.id) website DirektoratJenderal pelayanan Kesehatan
(www,yankgs.kemenhes.oo.id) dan website Birokomunikasi dan pelayanan Masyarakat

dalam bentut pdf,
serta di distribusikan via pos ke Rumah sakit vertika!,
Rumah sakit Umum Daerah provinsi dan Rumah sakii
Pendidikan;

l2.sekretariat membuat noturen rapat redaksi dan membuat
laporan Ketua Redaksi;

l3.sekretariat bertugas juga untuk menangani administrasi
redaksi.

Anggota Redaksi;

UNIT TERKATT
Direktur Utama RS Pusat Otak Nasional Jakarta
Para Direktur RS Pusat Otak Nasional Jakarta
Pejabat Struktural RS pusat Otak Nasional Jakarta
Kepala lnstalasi RS Pusat Otak Nasional
Staf Terkait
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Alur Penerbitan dan pengelolaan Butetin

koreksi

koreksi

Mitra Internal
dan Eksternal
Rumah Sakit
Pusat Otak
Nasional

Proses
Cetak
final

Selesai Cetak
Buletin

Distribusi publikasi Buletin :

1. Website
RSPON www.rspon.co.id
Ditjen Yankes www.va.nkes. kemenkes.qo.id

- 
Birkom ulalrv. s.ahabatneoeritu. f qmGiqf-jd

2. Pengiriman via pOS
(RS Vertikal, RSUD provinsi, RS pendidikan)

Direktur :

. Direktur
Keuangan
dan Adm.
Umum

o Direktur
SDM & DiKIit

. Direktur
Pelayanan

Mulai

Rapat Redaksi
(Ketua Redaksi bersama Wakil Redaksi,

Sggota Redaksi, Koresponden dan
e!i!gr) menyusun dan menetapkan

rubrik /isi/ tata laksana konten, untuk
penerbitan buletin Rumah Sakit pusat

Otak Nasional

Notulen Rapat dan Laporan
Ketua Redaksi disiapkan

Sekretariat

Pelindung
dan

Pengarah

Anggota Redaksi
aktif melakukan

pencarian, membuat,
mengedit, dan me-
lavout konten berita

Pemeriksaan naskah
buletin oleh

Wakil dan Ketua
Redaksi

Laporan Penerbitan
Buletin oleh Ketua

Redaksi

Berita/artikel dalam dummy
Buletin

Pemeriksaan dan Acc
Direktur Utama


